COMUNE DI ANCONA
SPORTELLO ATTUAZIONE TRASFORMAZIONI URBANISTICHE ( S.A.T.U.).
Avviso pubblico per l’istituzione di un elenco di professionisti da utilizzare per il conferimento di incarichi di importo inferiore a 100.000 Euro per l’attività di supporto tecnico-amministrativo al Responsabile del Procedimento dell’esecuzione delle opere di urbanizzazione a scomputo.
1. OGGETTO
Il Comune di Ancona intende procedere, in attuazione dell’atto di indirizzo della Giunta delibera. n. 359 del 15/07/2008, alla formazione di un elenco da utilizzare, per il conferimento degli incarichi professionali tecnici finalizzati all’attività di supporto tecnico-amministrativo al Responsabile del procedimento dell’esecuzione delle opere di urbanizzazione a scomputo. Questa Amministrazione procederà all’affidamento dell’incarico utilizzando l’elenco di professionisti che si verrà a formare a seguito del presente avviso ai sensi dell’art. 91 del D. Lgs. 12/04/2006 n. 163, previa verifica dell’impossibilità di affidare l’attività al personale tecnico dipendente dell’Amministrazione ai sensi dell’art.90 comma 6.

L’inserimento nell’elenco non comporta attribuzione di punteggi e non dà luogo alla formazione di alcuna graduatoria.
La specificazione delle modalità e condizioni di esecuzione della prestazione richiesta, nonché i tempi di esecuzione saranno indicati di volta in volta nella lettera d’invito.
2. SOGGETTI CHE POSSONO ISCRIVERSI
Sono ammessi a presentare domanda ai fini dell’inserimento nell’elenco di cui sopra:
1. liberi professionisti singoli o associati, nelle forme di cui alla legge 23.11.1939 n.1815 e successive modificazioni (D.lgs 163/06, art. 90, comma 1, lettera d);
2. società di professionisti (D.lgs 163/06, art. 90, comma 1, lettera e);
3. società di ingegneria (D.lgs 163/06, art. 90, comma 1, lettera f);
4. raggruppamenti temporanei costituiti da soggetti di cui al punto 1), 2) e 3) (D.lgs 163/06 art. 90, comma 1, lettera g);
5. consorzi stabili di società di professionisti o di società di ingegneria (D.lgs 163/06 art. 90, comma 1, lettera h);

I soggetti di cui sopra potranno iscriversi nell’elenco, purché:
1. siano in possesso della capacità a contrattare con la pubblica amministrazione ed in particolare dei requisiti di cui all’art. 38 del D. Lgs. 163/2006;
2. nell’ipotesi di persone fisiche:

a) abbiano conseguito la laurea in architettura o ingegneria;
b) siano legalmente abilitati all’esercizio della professione ed iscritti nel rispettivi Ordini professionali;
3. nel caso si tratti di persone giuridiche:

a) siano iscritte alla Camera di Commercio per attività adeguate e, qualora società di ingegneria, dispongano di un direttore tecnico in possesso dei requisiti previsti dal comma 1 primo periodo dell’art. 53 del D.P.R. 554/1999. 
E’ vietato ai liberi professionisti iscriversi nell’elenco qualora nello stesso venga iscritta una società di professionisti o una società di ingegneria o consorzio delle quali il professionista è amministratore, socio, dipendente o collaboratore coordinato e continuativo.

La violazione di detto divieto comporta la non iscrizione in elenco di entrambi i soggetti.

3. MODALITÀ DI REDAZIONE DELLA RICHIESTA DI PARTECIPAZIONE, FORMAZIONE E TENUTA DELL’ELENCO
I professionisti interessati ad essere inseriti nell’elenco dovranno far pervenire entro e non oltre il giorno 31/10/2008 al Protocollo Generale del Comune di Ancona, Largo XXlV Maggio n.1, 60100 ANCONA, apposita domanda di partecipazione compilata, a pena di nullità, in conformità al modello allegato al presente Avviso (Modulo 1).
La domanda dovrà essere sottoscritta in forma leggibile dal professionista singolo, dal legale rappresentate o dal procuratore generale o speciale delle società, dal procuratore generale o speciale del consorzio con allegata fotocopia di un valido documento di identità del sottoscrittore. In caso di associazione di professionisti l’istanza di partecipazione va compilata da ciascun professionista associato.
I soggetti, che ai sensi dell’art.2 del presente bando intendono iscriversi all’elenco, dovranno fin da ora specificare il nominativo del professionista o dei professionisti che svolgeranno il servizio con la specificazione delle rispettive qualifiche professionali e allegare i relativi curriculum professionali.
L’istanza, in carta semplice, dovrà essere inserita in una busta sigillata  riportante sul retro la denominazione del richiedente, nonché la dicitura “domanda DI CANDIDATURA per’l’inserimento nell’elenco di professionisti da utilizzare per il conferimento di incarichi di importo inferiore a 100.000 Euro per l’attività di supporto tecnico-amministrativo al Responsabile del Procedimento dell’esecuzione delle opere di urbanizzazione a scomputo.”
Nel caso di associazione di professionisti le singole istanze dovranno essere trasmesse in un unico plico con le suddette modalità.
Il plico deve essere trasmesso per raccomandata (tramite il servizio postale o agenzia di recapito autorizzata) ovvero consegnato a mano.

Le domande pervenute oltre la data sopra indicata non potranno essere prese in considerazione.

Alla domanda dovrà essere allegato:

1. il curriculum professionale, redatto secondo l’allegato modello (Modulo 2) sottoscritto in ogni pagina dal richiedente comprendente solo ed esclusivamente gli incarichi di direzione lavori e collaudo delle opere di urbanizzazione formalmente attribuiti al professionista ed effettivamente espletati e conclusi alla data di scadenza di presentazione della domanda di partecipazione del presente avviso. Per ciascun incarico si dovrà riportare i seguenti dati:
a. oggetto dell’incarico
b. soggetto affidatario e indicazione del responsabile del procedimento solo nel caso si tratti di opere di iniziativa pubblica
c. importo complessivo dei lavori realizzati

d. nel caso di compartecipazione di altri professionisti all’incarico l’indicazione del professionista che ha svolto il servizio
e. data di inizio e termine incarico.
Informativa privacy sottoscritta per presa visione.

Il curriculum professionale, così come tutti i dati e gli elementi integranti la domanda di partecipazione, hanno il solo scopo di rendere pubblica la disponibilità del professionista all’assunzione degli incarichi in questione e la conoscibilità dei soggetti componenti il mercato dei servizi in questione.

4. FORMAZIONE, TENUTA E AGGIORNAMENTO DELL’ELENCO
L’istituzione dell’elenco dei professionisti idonei avverrà con determina del Dirigente del Servizio S.A.T.U. competente alla sua tenuta, previo esame delle domande presentate e verifica del possesso dei requisiti richiesti. 
Nel sito internet del Comune di Ancona sarà pubblicato un estratto dell’ elenco di cui sopra, contenente solo il nome, cognome e qualifica del professionista o la denominazione della società/associazione, nonché l’oggetto degli eventuali incarichi formalmente conferiti dall’Amministrazione.
I professionisti interessati potranno richiedere l’aggiornamento dei propri dati o l’eventuale inserimento in qualsiasi momento dopo l’istituzione del primo elenco utilizzando l’apposito modello di domanda da scaricare sul sito internet.
Gli elenchi saranno integrati ed aggiornati con cadenza annuale ( entro il 30 settembre di ogni anno) con apposita determina del Dirigente competente, sulla base delle richieste che perverranno, previa effettuazione delle verifiche dei requisiti di cui al punto 2 del presente bando.

I soggetti iscritti nell’elenco sono tenuti, a pena di cancellazione d’ufficio, a comunicare all’Amministrazione Comunale, entro 30 giorni, ogni atto o fatto che implichi la perdita o il mutamento dei requisiti previsti per l’iscrizione, nonché ogni ulteriore modifica che possa avere rilevanza ai fini della tenuta o gestione dell’elenco medesimo.

Si procederà d’ufficio, con atto del Dirigente competente alla tenuta dell’elenco, debitamente motivato, alla cancellazione degli iscritti nei seguenti casi:

· nel caso di istanza da parte dell’interessato;

· nel caso di perdita dei requisiti richiesti per l’iscrizione negli elenchi;

· nel caso di gravi irregolarità nell’esecuzione dei servizi affidati da Amministrazioni pubbliche,

· nel caso di mancata accettazione per due volte consecutive di un incarico;

· nel caso di accertata falsità delle dichiarazioni rese dal professionista ai fini dell’iscrizione all’elenco.
5. AFFIDAMENTO INCARICO
L’iscrizione nell’elenco è condizione necessaria per partecipare alla procedura comparativa per l’affidamento di incarichi professionali di importo inferiore a 100.000,00 Euro, IVA ed oneri previdenziali esclusi, per l’attività di supporto tecnico-amministrativo al Responsabile del Procedimento dell’esecuzione delle opere di urbanizzazione a scomputo.

Il Dirigente del SATU, al verificarsi della concreta esigenza di ricorrere alle specifiche prestazioni oggetto del presente avviso, previo accertamento della sussistenza delle condizioni per l’affidamento dell’incarico, potrà: 
a) PER INCARICHI INFERIORI A 5.000 EURO, ai sensi dell’art. 13 del vigente regolamento per le spese in economia, si potrà affidare il servizio sulla base di un unico preventivo direttamente al professionista scelto dall’elenco in base al tipo di incarico da conferire ed al curriculum vitae nel rispetto del criterio di rotazione;

b) PER INCARICHI SUPERIORI A 5.000 EURO MA INFERIORI A 100.000 EURO potrà esperire apposita procedura selettiva come previsto dall’art.91, comma 2, invitando contemporaneamente a rimettere offerta, entro il termine prestabilito, almeno cinque professionisti iscritti nell’elenco ed individuati con il criterio di rotazione. I professionisti invitati e non incaricati concorreranno ai fini dei successivi affidamenti.

Il Dirigente responsabile del SATU costituirà un’apposita Commissione per ogni affidamento composta dal dirigente medesimo e da altri due componenti di propria designazione. La suddetta Commissione, nell’ipotesi di incarichi superiori a € 5.000, provvederà ad individuare almeno 5 concorrenti, tra quelli inseriti nell’elenco, ai quali sarà trasmessa apposita lettera d’invito per la partecipazione alla procedura negoziata
In quest’ultima ipotesi, l’aggiudicazione avverrà con il criterio dell’offerta economica più vantaggiosa, prendendo in considerazione 
i seguenti criteri di valutazione:
a) ribasso sull’importo del corrispettivo determinato nella lettera d’invito;
b) valutazione del curriculum professionale;
c) tempi necessari all’espletamento dell’incarico e alla consegna dei risultati medesimi;
secondo i seguenti punteggi:

per il criterio a): fino a 40 punti

per il criterio b): fino a 40 punti

per il criterio c): fino a 20 punti.
L’incarico sarà formalizzato con determina dirigenziale di approvazione delle risultanze della procedura sopra descritta. All’atto di affidamento dell’incarico prima della stipula della convenzione si provvederà ad accertare la veridicità delle dichiarazioni rese ed ai sensi dell’art.10, comma 7, del D.Lgs. 163/2006 il professionista dovrà produrre adeguata polizza assicurativa a copertura dei rischi professionali.

L’avvenuto affidamento sarà reso noto sul sito internet del Comune di Ancona.
In tutti i casi di affidamento di cui al presente Avviso l’affidatario non potrà avvalersi del subappalto.
Qualunque informazione inerente il presente avviso potrà essere richiesta all’Arch. Alberto Procaccini del Servizio S.A.T.U. tel. 0712222605, email: alberto.procaccini@comune.ancona.it.
Il presente avviso è consultabile sul sito del comune di Ancona al seguente indirizzo: http://www.comune.ancona.it/ankonline/contesti/Avvisi_e_Concorsi/index.html ed è pubblicato per 30 giorni all’albo pretorio, nonché potrà essere  richiesto all’URP o AL SGE via fax o e-mail
Ancona, lì 17/09/2008
IL DIRIGENTE
(Arch. Giacomo CIRCELLI)

Informativa ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs 30.06.2003, n. 196
(Codice in materia di protezione dei dati personali)

1. Definizione. Il D. Lgs. 30.06.2003, n. 196 disciplina il trattamento dei dati personali, intendendosi per tale “qualunque operazione o complesso di operazioni, effettuate anche senza l’ausilio di strumenti elettronici inerente la raccolta, la registrazione, l’organizzazione, la conservazione, la consultazione, l’elaborazione, la modificazione, la selezione, l’estrazione, il raffronto, l’utilizzo, l’interconnessione, il blocco, la comunicazione, la diffusione, la cancellazione e la distruzione dei dati, anche se non registrati in una banca dati”.
2. Raccolta e finalità. Vi informiamo che i dati dichiarati nel procedimento instaurato con il presente Avviso sono utilizzati esclusivamente al fine della istituzione e aggiornamento dell’elenco di professionisti da utilizzare per il conferimento di incarichi di importo inferiore a 100.000,00 Euro per l’attività di supporto tecnico-amministrativo al responsabile del procedimento dell’esecuzione delle opere  di urbanizzazione a scomputo;
3. L’eventuale rifiuto dell’interessato comporta l’impossibilità di essere inserito nell’elenco dei professionisti di cui al presente avviso.
4. Modalità trattamento. Il Comune di Ancona, in qualità di titolare del trattamento, assicura che i Vs. dati sono trattati nel pieno rispetto del D. Lgs 30.06.2003, n. 196, mediante sistemi manuali, informatici o telematici. Tali dati sono custoditi, presso le proprie sedi, su supporti cartacei e/o informatici per il tempo necessario al raggiungimento degli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o trattati ed, in ogni caso, anche successivamente al termine dei rapporti di cui al precedente punto 2, per il tempo strettamente necessario previsto dalle leggi vigenti per la documentazione dell’attività, ai fini fiscali e di contabilità. Il trattamento e la custodia dei dati stessi avvengono con modalità tali da garantire la riservatezza e la sicurezza e con logiche strettamente correlate alle finalità di cui sopra. 
              Ambito del trattamento.  Come previsto dalla normativa vigente nonché nel presente avviso il nome, cognome e qualifica del professionista o la denominazione della società/associazione, nonché l’oggetto degli eventuali incarichi conferiti saranno pubblicati nel sito internet del Comune di Ancona..Inoltre i dati personali forniti possono costituire oggetto di comunicazione nell’ambito e per le finalità strettamente connesse al procedimento relativo alla istituzione dell’elenco di professionisti, sia all’interno degli uffici appartenenti alla struttura dell’Amministrazione titolare, sia all’esterno con riferimento ai soggetti individuati dalla normativa vigente;

5.              Diritti dell’interessato. E’ comunque Vs. facoltà esercitare i diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. 196/03, e cioè:

5.1. ottenere la conferma dell’esistenza o meno di dati personali che Vi riguardano, anche se non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile;

5.2. ottenere l’indicazione a) dell’origine dei dati personali; b) della finalità e delle modalità del trattamento; c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l’ausilio di strumenti elettronici; d) degli estremi identificati del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi dell’articolo 5, comma 2; e) dei soggetti e delle categorie ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in  qualità di rappresentante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati.

5.3. ottenere a) l’aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi è interesse, l’integrazione dei dati; b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati; c) l’attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro i quali dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestatamene sproporzionato rispetto al diritto tutelato.

5.4. opporsi, in tutto o in parte a) per motivi legittimi, al trattamento dei dati personali che Vi riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta.

Le richieste vanno rivolte al titolare.

6. Titolare del trattamento dei dati è il Comune di Ancona, Piazza XXIV Maggio1, 60100 Ancona.

Ancona, li

Il Dirigente

