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ORDINE DEGLI INGEGNERI DELLA PROVINCIA DI VENEZIA

REGOLAMENTO INTERNO DELL'ORDINE DEGLI INGEGNERI
DELLA PROVINCIA DI VENEZIA

Capo | - Disposizioni generali

Articolo 1 — Oggetto

Il presente Regolamento disciplina, nel rispettopimcipi fissati dalla legge, I'ordinamento
generale dell’Ordine degli Ingegneri di Veneziasansi dell'art. 42 del R.D. del 23 ottobre
1925 n. 2537 e successive integrazioni e modiftcazi

In particolare si definiscono le attribuzioni edampiti del Consiglio, dei Consiglieri, delle
Commissioni e dei Gruppi di Lavoro, si statuiscdadinee guida della gestione finanziaria
dell'Ordine, si disciplinano I'organizzazione deérponale di segreteria e si statuiscono i
conferimenti di incarichi di collaborazione, di dio 0 di ricerca ovvero di consulenza ad
esperti terzi.

Il presente Regolamento integra operativamentésf@odizioni di legge che restano immutate

e pienamente operative.

Capo Il - Consiglio

Articolo 2 — Attribuzioni

Le attribuzioni del Consiglio sono quelle derivaddill’art. 5 della L. 1395/1923; artt. 22, 23,
26, 27, 37 del R.D. 2537/1925 - artt. 1 e 7 del d3.Lgt. 382/1944 e successive
modificazioni ed integrazioni.

Ad integrazione di quanto previsto si precisa qo&egue:

Con riferimento all’'art. 22 del R.D. 2537/25, cormente il compito di provvedere alla

custodia, alla formazione ed alla continua revisidell’Albo, tutte le varianti effettuate, fatta
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eccezione per liscrizione, la cancellazione, dsterimento e le dimissioni, non verranno
comunicate direttamente agli interessati, bensblitdte sul sito istituzionale dell’Ordine.

La revisione dell’Albo viene effettuata costantemeed non esclusivamente a Gennaio di ogni
anno come previsto dal R.D. 2537/25. Essendo I'Adbblicato nel sito non si procedera
quindi all'invio dello stesso agli Enti Pubblicijvérsamente da come previsto dall’art. 23,
co.3 del R.D. 2537/1925.

L’applicazione dell’art. 37, p.to.6 R.D. 2537/2%ecconferisce al Consiglio la funzione di
dare pareri su argomenti attinenti la professianagegnere (controversie professionali, sulla
liquidazione di onorari e spese ed altro), eventealte richiesti dalle Pubbliche
Amministrazioni, viene estesa anche ai privati sadacessero richiesta.

In ossequio all’art. 8 del D.P.R. 137/12, vistanlzova regolamentazione dei procedimenti
disciplinari, il Consiglio, senza entrare nel metella segnalazione e quindi senza effettuare
alcuna istruttoria, provvede a comunicare al Cdiusigli Disciplina territorialmente
competente gli eventuali abusi e mancanze comme#igsercizio della professione, rilevati
dall'Ordine e/o segnalati.

La convocazione a ciascun iscritto dellAssembléalupanza) Generale, che provvede
all'elezione dei componenti del nuovo Consigliollapprovazione del conto consuntivo e a
bilancio preventivo, ai sensi dell'art. 26 del R2B37/1925, viene adempiuta tramite PEC ai
sensi del D.P.R. 68/2005, invece che a mezzo ramcdata e con la contemporanea
pubblicazione sul sito dell’Ordine.

Coloro che non si fossero dotati di PEC, non ottenapdo agli obblighi di legge, verranno
informati a mezzo mail.

Per quanto riguarda l'elezione dei componenti gjusequanto disciplinato dal D.P.R
169/2005.

Il Consiglio cura inoltre l'organizzazione e la tiese di corsi di aggiornamento
professionale ai sensi del D.P.R. 137/2012 diredtame/o a mezzo di apposita Fondazione

dallo stesso controllata.

Articolo 3 — Le sedute del Consiglio
Le sedute del Consiglio si tengono in forma nonrtapagli Iscritti. | relativi verbali sono
pubblicati nel sito dell’Ordine, di norma nel temaidi 15 giorni successivi allapprovazione

da parte del Consiglio stesso.
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| Consiglieri non possono prendere parte alla disicune e alle deliberazioni quando vengono
trattati argomenti riguardanti interesse propridptb parenti e/o affini fino al quarto grado o

del coniuge/convivente.

Articolo 4 — Delibere

Le delibere e le decisioni del Consiglio sono pidiia.

La pubblicita delle stesse avviene mediante la [cdstione sul sito web dell’Ordine dei
relativi verbali. Dalla pubblicazione sono esclusilinea di massima, i nominativi, nonché gli
argomenti che si riferiscono a persone ed ogghbti er legge debbono trattarsi in seduta
privata.

Considerato che i Consiglieri ed i componenti d€lenmissioni e Gruppi di Lavoro possono
venire a conoscenza di notizie che non devono estigulgate, gli stessi sono tenuti al

segreto d’ufficio.

Articolo 5 — Deleghe
Il Presidente pu0 delegare, salvo quelle spettéinpgeglegge, funzioni e responsabilita ad uno
o piu Consiglieri, tanto temporaneamente quanto empbd indeterminato, dandone

comunicazione al Consiglio e salva sempre la revibtzadella delega.

Articolo 6 — Rappresentanti dell’Ordine

Potranno essere nominati in Commissioni consuttigudicatrici di Enti Pubblici o privati,
quali rappresentanti dell'Ordine, gli Iscritti cileConsiglio designera sulla base di criteri di
competenza, territorialita e rotazione.

Non potranno essere designati gli iscritti che:

a gualsiasi titolo abbiano in corso provvedimatiticiplinari da parte del Consiglio di
Disciplina;

— non risultino in regola con il pagamento dell@tgudi iscrizione;

— non siano in regola con le disposizioni relaiverediti formativi;

— non siano in possesso di casella di posta ehéttcertificata,;

— ricoprano cariche amministrative o siano dipetidatel’Amministrazione o Ente

richiedente.
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Articolo 7 — Le Commissioni ed i Gruppi di Lavoro

In ordine a precisi impegni, argomenti, problentai@/o a situazioni emergenti, nonché per
promuovere la partecipazione degli Iscritti allévit dell’Ordine, il Consiglio puo istituire
apposite Commissioni e Gruppi di Lavoro compostiigtaitti all’Ordine, specificandone i
temi e le funzioni.

Per ciascuna Commissione o Gruppo di Lavoro il @daesnomina di norma, salvo diversa
specifica esigenza, un Consigliere delegato corpdodi coordinamento e di raccordo con il
Consiglio stesso.

Le Commissioni o i Gruppi di Lavoro hanno in getei@mpiti di elaborazione e di proposta
al Consiglio sulle rispettive tematiche.

Ciascuna Commissione o Gruppo di Lavoro puo orgamé la propria attivita secondo le
regole e i metodi che essa ritiene utili allo scopo

Le iniziative e/o proposte delle Commissioni o @eippi di Lavoro devono essere comunque

sottoposte al Consiglio per la discussione e I'evale approvazione.

Articolo 8 — Trasparenza

L’attivita amministrativa dell’Ordine e ispirata jptincipio di trasparenza.

Tale finalita si concretizza nell’'obbligo di pubtita ed accesso civico rispettivamente
disciplinati agli art. 3 e 5 del D.Lgs. 33/2013 kcesme modificato dal D.Lgs. 97/2016 e
successive modificazioni e integrazioni.

Per ottemperare agli obblighi di cui al precedatimma € inserito sul sito web istituzionale

un’apposita sezione denominata “Amministrazionespaaente”

Capo lll — Gestione finanziaria

Articolo 9 — Bilancio

L’esercizio finanziario del’'Ordine ha la duratawuh anno dal lgennaio al 31 dicembre.

Il Tesoriere predispone e quindi propone al Corsiggni anno entro il 30 Novembre il
Bilancio Preventivo relativo all’'esercizio dell’amisuccessivo.

Il Tesoriere predispone e sottopone al Consigliwoeih 31 Marzo di ogni anno il Bilancio

Consuntivo della gestione dell’anno precedente.
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Entro 30 giorni dall'esame da parte del Consiglijlanci di cui sopra saranno sottoposti
all'approvazione dell’Assemblea Generale degliiiscr

Tali date potranno subire modifiche per giustificaotivi.

Articolo 10 — Esercizio provvisorio

Nellipotesi in cui il bilancio di previsione nonemnga approvato dal’Assemblea nei termini
previsti al precedente art. 9, co. 2, il Consigliautorizzato, limitatamente ad ogni mese, ad
effettuare spese corrispondenti ad un dodicesinlia dpesa prevista da ciascun capitolo di
bilancio di previsione dell’'esercizio precedentejvaro nei limiti della maggior spesa

necessaria, ove si tratti di spese non suscettiibitnpegno frazionabile in dodicesimi.

Articolo 11 — Impegni di spesa

Gli impegni di spesa deliberati dal Consiglio poss@ssere eseguiti dal Tesoriere o in sua
assenza dal Presidente, che hanno la possibilitpetare con firme disgiunte.

Il Tesoriere ha disponibilita di effettuare mandditipagamento, purché la relativa spesa sia
stata deliberata dal Consiglio dell’Ordine.

Il Consiglio riconosce i rimborsi spese giustificgier lo svolgimento delle attivita
istituzionali, per le missioni e gli adempimentegsiti dai Consiglieri e dai componenti delle
Commissioni e deGruppi di Lavoro, nonché dagli iscritti, effettugker conto e su mandato
del Consiglio stesso.

Con apposito regolamentaligegato ) vengono fissati i criteri e le modalita di rimsor

In casi di particolare urgenza l'impegno di spes#érd essere assunto dal Presidente che

portera il provvedimento in ratifica alla successiwnione del Consiglio.

Articolo 12 — Scritture contabili

Le scritture finanziarie relative alla gestione thdbncio devono consentire di rilevare per

ciascun capitolo la situazione degli accertamenéndrata e degli impegni di spesa a fronte
dei relativi stanziamenti, nonché la situazioneledsbmme riscosse e pagate e di quelle
rimaste da riscuotere e da pagare.

Le scritture patrimoniali devono consentire la datnazione a valore del patrimonio all'inizio

dell'esercizio finanziario, le variazioni intervasunel corso delllanno per effetto della
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gestione del bilancio e per altre cause, nonchéotesistenza del patrimonio alla chiusura
dell'esercizio.

Per la correttezza della tenuta delle scritturetenmini contabili, fiscali, retributivi,
contributivi ecc., I'Ordine pud avvalersi del supimdconsulenza di professionisti in materia
individuati come di seguito indicato all’art 14.

Alla tenuta delle scritture contabili &€ incaricdta segreteria che opera in dipendenza del
Tesoriere e ove assente del Presidente, che etegegistrazione in Prima Nota di tutti i
movimenti economici (incassi e pagamenti) interdennel mese corrente che
successivamente € trasmessa allo studio commetaiali

Le entrate derivanti dalle quote associative déggritti sono riscosse tramite Istituto
bancario.

Altre entrate sono riscosse con l'accredito/bonifia conto corrente postale o bancario.
Eventuali somme pervenute direttamente all’Ordiegotho essere annotate in un apposito
registro cronologico di cassa e versate sui camteati bancario e postale.

Le uscite a seguito di regolare autorizzazione semogate tramite bonifico bancario, con
carta di credito o per cassa.

Capo IV — Acquisto di beni, servizi e conferimentodi incarichi di
collaborazione, di studio o di ricerca, ovvero di @nsulenza ad esperti

esterni

Articolo 13 — Oggetto

L'Ordine procede all’acquisto di beni e servizi fionali alla sua attivita, alla sua
organizzazione e a quelle di segreteria e, ove pussa utilizzare e valorizzare le risorse
professionali interne, puo conferire incarichi gsdionali di collaborazione o consulenza e/o

di servizio da affidare a professionisti, persaeilie o societa esterne.

Articolo 14 — Procedura per I'acquisto di beni e swizi
La scelta dell’acquisto di beni e servizi avvierantite trattativa diretta per importi fino ad €
3.000,00.
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Nel caso la spesa sia di importo superiore a €03000si procede con la raccolta di almeno tre
offerte di pari livello qualitativo, valutando gleeleconomicamente piu vantaggiosa per gli

aspetti economici e qualitativi.

Articolo 15 — Procedura per il conferimento di incaichi professionali

Gli incarichi sono conferiti tramite trattativa €ita, salvo, per la particolarita della materia o
per I'elevato importo di spesa, il Consiglio delibdi procedere attraverso I'apertura di un
bando di gara.

Il Consiglio conferisce gli incarichi in via direttper importi fino ad € 5.000,00 senza dover
esperire apposita selezione.

Nel caso di importi superiori ad € 5.000,00 si e con la raccolta di almeno tre offerte che
vengono valutate in base alle referenze della gbeaminanda o al curriculum professionale
di concorrenti individuali, nonché all’economicdall’offerta proposta.

Si fa eccezione alle disposizioni di cui al commecpdente in casi di necessita e urgenza o
ove sia individuabile un’unica figura professionakd territorio provinciale con la specifica
competenza richiesta. In tali ipotesi tuttaviadnSiglio e tenuto ad una adeguata motivazione
delle ragioni che hanno determinato dette esigenze.

| contratti stipulati possono essere di durata atnw pluriennale e possono essere

rinnovabili.

Capo V — Uffici

Articolo 16 — Attivita di segreteria

Il personale della segreteria dell’Ordine deve arggere agli obiettivi che sono concordati
annualmente e che si trovano pubblicati sul siti@eline nell’area dellAmministrazione
Trasparente.

Deve avere un comportamento corretto nei confrdefi propri colleghi e la massima
disponibilita nella risoluzione dei questioni chengono poste dagli iscritti

Il personale é altresi tenuto al rispetto deglirioeal adempimenti di cui allllegato 2del
presente Regolamento.
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Capo VI — Disposizioni finali

Articolo 17 — Entrata in vigore e sue modifiche
Il presente Regolamento entra in vigore il primorgo del mese successivo alla sua

approvazione da parte del Consiglio.

Regolamento approvato con deliberazione del Coiosagll'Ordine in data 3 ottobre 2016
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All. 1 - RIMBORSI SPESE

1. I rimborsi spese vanno compilati su apposito mo@usono da presentare alla Segreteria al
raggiungimento dell'importo di € 100,00 o, per imjpmferiori, con cadenza trimestrale.

2. Le richieste di rimborsi vanno comunque tassativam@resentate entro il 28 Febbraio
dell’anno successivo a cui le stesse si riferiscpeoa il mancato pagamento.

3. Non vengono pagati importi di accompagnatori taon autorizzati.

4. Tutte le spese per parcheggio, autostrada, taxdzinpibblici, vitto, alloggio, dovranno
opportunamente documentate allegando il relativastgicativo in originale (ove
possibile).

5. In caso di utilizzo della propria autovettura imborso avverra in base alla tariffa
chilometrica omnicomprensiva di € 0,36, aggiormalibn deliberazione del Consiglio
dell'Ordine.

6. Le spese degli spostamenti (treno, aereo) e deiofiamenti possono essere prepagate

direttamente all’agenzia di viaggio interpellatfia&egreteria.

\‘

. I rimborsi sono erogati al richiedente tramite hiaoi bancario.
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All. 2 - SEGRETERIA

Orari :

1. Lattivita della segreteria si svolge su cinquergisettimanali dal lunedi al venerdi.

2. L’orario di ingresso in servizio € alle ore 7.45aana flessibilita di 1 ora e un quarto e
fino alle ore 9.00. Il mancato rispetto di talerarava giustificato e comunque, anche se
giustificato, il relativo ritardo va recuperato.

3. Quando l'orario prevede il rientro pomeridiano laupa pranzo deve avere una durata
minima di 30 e massima di 60 minuti, effettuatandrma negli orari di chiusura al
pubblico.

4. |l servizio straordinario deve essere autorizzato.

L’eventuale tempo di servizio giornaliero svolto gccedenza a quello stabilito,
normalmente di pochi minuti, va sommato a fine mesaitilizzato per eventuali
recuperi/permessi autorizzati.

6. Le ferie annuali programmate e approvate sono rlamarde garantite, salvo eventuali

imprescindibili esigenze di servizio. Quelle nonognammate sono soggette ad

autorizzazione e non sono a priori garantite.

Adempimenti ricorrenti:

1.
2.

o g bk~ w

La corrispondenza in arrivo va protocollata netésssa giornata.

La corrispondenza in uscita, una volta firmata meoque approvata, va protocollata ed
inviata tempestivamente.

Le notazioni contabili (prima nota) devono essegstrate in tempo reale.

La contabilita mensile va chiusa di norma entrpriena decade del mese successivo.
L’archiviazione va effettuata con sistematiciteoencinque almeno una volta al mese.

Gli aggiornamenti dellAlbo vanno apportati con f@stivita e comunque entro una
settimana dalla loro comunicazione.

Tutte le scadenze periodiche vanno rispettate 'eoplb verra redatto un apposito

calendatrio.
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