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Allegato 2 al PTPCT 2022 – 2024  
 

SEZIONE TRASPARENZA  
Obblighi di pubblicazione, soggetti responsabili, aggiornamento e monitoraggio 

 

 
Sottosezione livello 1 

 
Sottosezione livello 2 

 
Obbligo pubblicazione - denominazione 

Responsabile 
formazione/reperimento 
dati 

Responsabile 
trasmissione 

Responsabile 
pubblicazione 

Aggiornamento e 
monitoraggio 

 
 
 
 
 
 
 
DISPOSIZIONI GENERALI 
 

Piano triennale PTPCT 
 

RPCT (predisposizione) 
Consiglio (approvazione) 

RPCT Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

annuale 

 
 
 
Atti generali 
 
 
 
 

Normativa di riferimento Presidente Presidente Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

tempestivo 

Atti amministrativi (regolamenti, ordini 
di servizio, linee guida) 

Consigliere segretario Consigliere 
segretario 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

tempestivo 

Documento di programmazione Consiglio Consigliere 
segretario 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

tempestivo 

Codice generale e codice specifico dei 
dipendenti – Codice deontologico 

Consigliere segretario –  
Consiglio  

Consigliere 
segretario 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

tempestivo 

 
 
 
 
 
 
 
 
ORGANIZZAZIONE 
 
 
 
 
 
 

 Titolari di incarichi politici di cui all’art. 
14, comma 1 bis del D. Lgs. 33/2013 

RPCT RPCT Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

tempestivo 

Cessati dall’incarico RPCT RPCT Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

tempestivo 

Sanzioni per mancata o incompleta 
comunicazione dei dati da parte dei 
titolari di incarichi 

Consigliere segretario Consigliere 
segretario 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

tempestivo 

Articolazione degli uffici Consigliere segretario Consigliere 
segretario 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

tempestivo 

Organigramma Consigliere segretario Consigliere 
segretario 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

tempestivo 



2 
 

 
 
 

Telefono e posta elettronica Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana Mignani 

Ufficio 
segreteria 
Dr.ssa A. 
Mignani 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

tempestivo 

 
CONSULENTI E 
COLLABORATORI 

 Rappresentazione tabellare (atto di 
conferimento, CV, compensi, 
attestazione e dichiarazione conflitti di 
interessi, incarichi in enti regolati o 
finanziati dalla PA) 

Ufficio segreteria Dr.ssa 
Serena Ruggeri 

Ufficio 
segreteria 
Dr.ssa Serena 
Ruggeri 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

tempestivo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PERSONALE 
 
 
 
 
 

Posizioni 
organizzative 

     

Dotazione organica Spese per il personale 
 

Ufficio segreteria Dr.ssa 
Serena Ruggeri 

Ufficio 
segreteria 
Dr.ssa Serena 
Ruggeri 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
annuale 

Dotazione organica 

Personale non a 
tempo 
indeterminato 

 
Spese per il personale non a tempo 
indeterminato 
 

Ufficio segreteria Dr.ssa 
Serena Ruggeri 

Ufficio 
segreteria 
Dr.ssa Serena 
Ruggeri 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
annuale 

Tassi di assenza  Tassi di assenza del personale Ufficio segreteria Dr.ssa 
Serena Ruggeri 

Ufficio 
segreteria 
Dr.ssa Serena 
Ruggeri 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
semestrale 

Incarichi conferiti 
autorizzati ai 
dipendenti/dirigenti 

 
Elenco degli incarichi conferiti 

Consigliere segretario Consigliere 
segretario 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
semestrale 

Contrattazione 
collettiva 

 
Riferimenti al CCNL del comparto  

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana Mignani 

Ufficio 
segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
tempestivo 

Contrattazione 
integrativa 

Contratto integrativo dell’Ente Consigliere segretario Consigliere 
segretario 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
tempestivo 
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BANDI DI CONCORSO 

Bandi di concorso 
per reclutamento 
personale 

Bandi di concorso con tutti i relativi 
dati, compresa la commissione 
giudicatrice, i criteri di valutazione e gli 
esiti del concorso  

Consigliere segretario Consigliere 
segretario 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
tempestivo 

 
ENTI CONTROLLATI 

Dati di eventuali enti 
controllati 

Informazioni degli eventuali enti 
controllati 

Consigliere segretario Consigliere 
segretario 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
annuale 

 
ATTIVITA’ E 
PROCEDIMENTI 

Tipologie di 
procedimento 

Tabella con breve descrizione del 
procedimento, del responsabile, 
dell’ufficio preposto, della modulistica, 
della tempistica e degli eventuali costi 
e modalità di pagamento 

Consigliere segretario Consigliere 
segretario 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
semestrale 

 
PROVVEDIMENTI 

Provvedimenti del 
Consiglio dell’Ordine 
(delibere) 

Pubblicazione delle delibere adottate 
dal Consiglio in occasione delle relative 
sedute 

Consigliere segretario Consigliere 
segretario 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
trimestrale 

 
 
BANDI DI GARA E 
CONTRATTI 

Riepilogo dei 
contratti 

Tabella contenente i contratti stipulati 
dall’Ordine per le proprie forniture con 
tutti i relativi dati 

Ufficio segreteria Dr.ssa 
Serena Ruggeri 

Ufficio 
segreteria 
Dr.ssa Serena 
Ruggeri 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
trimestrale 

Adempimenti legge 
190/2012 art. 1 
comma 32 

File formato xml come da indicazione 
normativa 

Ufficio segreteria Dr.ssa 
Serena Ruggeri 

Ufficio 
segreteria 
Dr.ssa Serena 
Ruggeri 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
annuale 

 
SOVVENZIONI, 
CONTRIBUTI, SUSSIDI E 
VANTAGGI ECONOMICI 

Criteri e modalità Indicazione delle modalità con cui 
vengono decise le sovvenzioni, 
contributi, ecc.   

Consigliere segretario Consigliere 
segretario 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
semestrale 

Atti di concessione Tabella contenente le sovvenzioni, 
contributi, ecc. concessi con i relativi 
dati (importo concesso, finalità, ecc.) 

Consigliere segretario Consigliere 
segretario 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
semestrale 

 
BILANCI 
 

Bilancio preventivo  
Bilancio con le relative relazioni 

Consigliere tesoriere Consigliere 
tesoriere 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
tempestivo 

Bilancio consuntivo 

BENI IMMOBILI E 
GESTIONE DEL 
PATRIMONIO 

Patrimonio 
immobiliare 

Patrimonio immobiliare di proprietà 
dell’Ordine e relative informazioni 

Ufficio segreteria Dr.ssa 
Serena Ruggeri 

Ufficio 
segreteria 
Dr.ssa Serena 
Ruggeri 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

tempestivo 
 

Canoni di locazione Immobili locati dall’Ordine e relativi 
canoni 

semestrale 

 
 

OIV Attestazione circa l’assolvimento degli 
obblighi di trasparenza 

RPCT RPCT Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

Annuale 
(tempistiche 
indicate da ANAC) 
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CONTROLLI E RILIEVI 
SULL’AMMINISTRAZIONE 

Collegio dei revisori Relazioni al bilancio preventivo e a 
quello consuntivo, oltre che alle 
variazioni di bilancio 

Consigliere tesoriere Consigliere 
tesoriere 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
tempestivo 

PAGAMENTI 
DELL’AMMINISTRAZIONE 
 
 
 
 
 
 
 
PAGAMENTI 
DELL’AMMINISTRAZIONE 

Dati sui pagamenti Informativa sui pagamenti effettuati 
dall’Ordine in formato tabellare 

Ufficio segreteria Dr.ssa 
Serena Ruggeri 

Ufficio 
segreteria 
Dr.ssa Serena 
Ruggeri 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
semestrale 

Indicatore di 
tempestività dei 
pagamenti 

Informativa circa la tempestività dei 
pagamenti dell’Ordine 

Ufficio segreteria Dr.ssa 
Serena Ruggeri 

Ufficio 
segreteria 
Dr.ssa Serena 
Ruggeri 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
semestrale 

IBAN e pagamenti 
informatici 

Informativa sull’IBAN e sulla modalità 
per effettuare i pagamenti a favore 
dell’Ordine 

Ufficio segreteria Dr.ssa 
Serena Ruggeri 

Ufficio 
segreteria 
Dr.ssa Serena 
Ruggeri 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
annuale 

Fatturazione 
elettronica 

Informativa circa le modalità di 
fatturazione delle prestazioni a favore 
dell’Ordine e Codice Univoco 

Ufficio segreteria Dr.ssa 
Serena Ruggeri 

Ufficio 
segreteria 
Dr.ssa Serena 
Ruggeri 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
annuale 

INTERVENTI 
STRAORDINARI E DI 
EMERGENZA 

Interventi 
straordinari e di 
emergenza 

Informativa in merito ad eventuali 
decisioni relative a interventi per 
situazioni di carattere straordinario o 
aventi carattere di emergenza   

Consigliere Segretario Consigliere 
Segretario 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
tempestivo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ALTRI CONTENUTI 
 
 
 
 
 

Prevenzione della 
corruzione 

PTPCT RPCT RPCT Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
annuale 

Nomina del responsabile 
anticorruzione (RPCT) 

RPCT RPCT Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
tempestivo 

Relazione del RPCT RPCT RPCT Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
annuale 

Accesso civico Accesso civico semplice RPCT RPCT Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
tempestivo 

Accesso civico generalizzato RPCT RPCT Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
tempestivo 

Registro degli accessi RPCT RPCT Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
semestrale 
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 Segnalazioni del 
dipendente 

Modello e modalità delle segnalazioni 
del dipendente 

RPCT RPCT Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
tempestivo 

Accessibilità e 
catalogo dei dati, 
metadati e banche 
dati 

Eventuali dati forniti tramite 
collegamenti a banche dati, ecc. 

Ufficio segreteria Ufficio 
segreteria 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa Adriana 
Mignani 

 
annuale 

Dati ulteriori Informativa sul DPO nominato 
dall’Ordine 

Consigliere segretario Consigliere 
segretario 

Ufficio segreteria 
Dr.ssa A. Mignani 

Tempestivo 
 

 


