	
	Azienda / Studio



	Registro dei Trattamenti
	Codice

	Nome assegnato al trattamento 
	[Oggetto]

	Natura dei Dati
	  Cartacea
	  Digitale
	Richiesta Consenso   

	Data inizio trattamento
	Data fine trattamento
	Data Inserimento Registro
	Data Modifica Registro

	
	
	
	

	Titolare del Trattamento
	Azienda
Il trattamento è eseguito per conto di ______

Definito sulla base dei contratti di affidamento del servizio, disponibili in separata sede e presso i dati gestionali, per un problema di Riservatezza Industriale / Commerciale.


	Nome, Cognome e dati di contatto del 
Legale Rappresentante del 
Titolare del Trattamento
	

	Nome, Cognome e dati di contatto dei 
Contitolari del trattamento
	

	Nome, Cognome e dati di contatto dei 
Rappresentanti dei Contitolari del Trattamento
	

	Nome, Cognome e dati di contatto del 
Responsabile della 
Protezione dei Dati (DPO)
	

	Dove avviene il trattamento dei dati
	Stabilimento
Business Unit
Reparto
Ufficio
Gruppo di Lavoro
Altro: _______________________

	[bookmark: _GoBack]Finalità del trattamento
	Mantenimento dei Dati e delle Scritture Contabili
Rapporti con Clienti, Fornitori, Collaboratori
Indagine Medica
Diagnostica Medica







	

	Basi giuridiche per la raccolta dei dati
(Art. 6 - Liceità)
	Consenso
Contratto (allegare copia del contratto o lettera di incarico)
Reciproco interesse (Bilanciamento degli interessi)
Obbligo legale 
Salvaguardia degli interessi vitali
Interesse pubblico
Legittimo interesse del titolare del Trattamento o di terzi (specificare)


	Categorie di Interessati
	Contatti personali relativi Persone Giuridiche
Clienti
Fornitori
Dipendenti 
Collaboratori
Contatti Commerciali
Consumatori
Pazienti
Utenti
Soci e Iscritti
Altro ______________


	Categorie di appartenenza dei dati 
	Contatto
Credenziali di accesso
Identificazione
Dati di pagamento
Vita personale
Dati di connessione
Dati sulla posizione (GPS, GSM, Viaggi …)
dati relativi alla salute (artt. 4, par. 1, n. 15 e 9)
Dati relativi a minori (art.8)
Dati biometrici (artt. 4, par . 1, n. 14 e 9)
Informazioni economiche e finanziarie
Dati genetici (artt. 4, par. 1, n. 13 e 9)
Dati che rivelano l'origine razziale o etnica (art. 9)
Dati che rivelano le opinioni politiche (art. 9)
Dati che rivelano le convinzioni religiose o filosofiche (art. 9)
Dati che rivelano l'appartenenza sindacale (art. 9)
Dati relativi alla vita/orientamento sessuale (art. 9)
Dati relativi a condanne penali e reati (art. 10)


	Descrizione dei dati trattati
	Nome Cognome, e-mail, telefono, Appuntamento e motivo
Immagini con identificazione Numero di Targa
Immagini senza identificabilità della persona
Altro:


	Luoghi e Metodi di 
conservazione dei dati
	Computer (Database, File …)
Cloud 
Archivi ad accesso controllato


	Software usati per il trattamento
	Software Applicativo ________________
Suite Microsoft Office


	Descrizione delle 
Misure di Sicurezza 
Tecniche 
	Pseudonimizzazione dei dati.
Cifratura dei dati.
Anonimizzazione.
Stampanti Dipartimentali ad Accesso Controllato (per evitare la stampa di documenti riservati senza la presenza dell’incaricato relativo)
Protezione con password complessa di accesso all’elaboratore impiegato per il trattamento.
Protezione con password complessa di accesso sul Software Applicativo
Protezione Antivirus sugli elaboratori usati
Firewall di Protezione Centralizzato Hardware
Firewall di protezione Software
Altro (specificare)


	Descrizione generale delle 
Misure di Sicurezza Organizzative
	Prima della registrazione del nuovo interessato deve essere presente e firmata la scheda di consenso relativo.
Mantenimento della Password Complessa su Computer adibito al trattamento e modifica della medesima ogni 6 mesi
Mantenimento Password Complesse per le Caselle e-mail e modifica delle medesime ogni 6 mesi.
Anonimizzazione del dato quando possibile.
Conservazione in Archivio ad Accesso Controllato 


	Termini ultimi previsti per la 
cancellazione delle diverse 
categorie di dati
	Termini di Legge (per le scritture Contabili e Fatture)
Cancellazione delle mail ogni 30 giorni con mantenimento di quelle necessarie sino al completamento delle attività in esse indicate.
Rimozione e sovrascrittura delle Immagini Storiche dopo n.  giorni
Termine della procedimentalizzazione delle attività legate all’Incarico / Contratto / Ordine, inclusi i termini del possibile ricorso.
Altro: 


	Codice di Condotta (art. 40) o sistema di Certificazione (art. 42) per il quale il trattamento risulta conforme
	Nessun Codice di Condotta o Certificazione
Nessun sistema di Certificazione

	Capacità di ripristino tempestivo della disponibilità e dell'accesso dei dati personali in caso di incidente fisico o tecnico
	Si, tramite Backup
Non tecnicamente possibile
Non giustificata economicamente.
Non necessaria per la tipologia dei dati trattati e delle finalità.


	Tempi di ripristino tempestivo della disponibilità e dell'accesso dei dati personali in caso di incidente fisico o tecnico
	Non prevedibile.
Ore 
Giorno
Settimana
Mese


	Procedura per testare, verificare e valutare regolarmente l'efficacia delle misure tecniche e organizzative al fine di garantire la sicurezza del trattamento
	Si.
Non tecnicamente possibile
Non giustificata economicamente.
Non necessaria per la tipologia dei dati trattati e delle finalità.


	Valutazione di Impatto dei Dati
 (DPIA - Art. 35)
	Non Valutata.
Trascurabile
Basso
Medio
Alto
Molto Alto
Richiesta di Consultazione Preventiva (Art. 36)


	COMUNICAZIONE E TRASFERIMENTO DEI DATI

	Categorie di destinatari Nazionali a cui i dati sono stati o saranno comunicati
	Consulenti Fiscali
Consulenti del Lavoro
Consulenti sulla sicurezza
Altre aziende


	Descrizione della Comunicazione Allegata
	

	Trasferimenti Internazionali
	Organizzazione
	Paese Estero

	
	Nessuna
	

	
	
	

	Documentazione delle 
garanzie adeguate nei paesi terzi
(extra UE)
	

	CONSULTAZIONE PREVENTIVA DEL GARANTE (Art. 36)

	Data di Comunicazione al Garante

	Il trattamento in oggetto non richiede il Consultazione preventiva del Garante.


	Data di Ricezione Consenso dal Garante
(allegare Comunicazione)
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